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QUYET PINH
V& chitc niing, nhiém vy, quyén han ciia Phong Quan ly tai sin va
Cong nghé théng tin thudc Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Ciéin cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hiéng déan thi hanh mét 8 didu ciia Ludt siva déi, b6 sung mét s6 diéu cua
Ludt Gido duc dai hoc;

Cein cir Nehi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé thanh ldp, t6 chikc lai, gidi thé don vi sy nghiépcéng ldp;

Céin cir Quyét dinh s6 1138/QD-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thi tudng Chinkphi
vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Tai chinh - Hdi quan-véo Truong Dai hoc Tai
chinh - Marketing,

Ciin ctr Quyét dinh s6 538/0D-BTC ngay 24/3/2017 cua BS trudng Bo T ai chinh
quy dinh vé phan cap quan Iy cong chike, vién chikc tai cdc don vi thudc va truc thuge
B Tai chinh;

Céin civ Nghi quyét s6 148/NQ-DPHTCM-HPT ngay 06/12/2024 cua Hoi déng
truong vé viéc sira doi, bé sung Quy ché Té chike va heat déng cia Truong Dai hoc
Tai chinh - Marketing ban hanh kém theo-Nghi quyét so 13/NO-PHTCM=HDT ngay
28/9/2021 cia HYi dong truong;

Céin cte Nghi quyét s6 152/NQ-PHTCM-HPT ngay 23/12/2024 cua Hpi dong
trirong vé viéc hop nhét Phong Qudn Iy tai san va Phong Céng nghé thong tin thanh
Phong -Quén Iy tai san va Cong nghé thong tin thudc T ruwong Pai hoc Tai chinh -
Marketing;

Céin cik Quyét dinh 56 2539/QD-BHTCM ngay 20/9/2024 cia Hiéu truong ban
hanh Quy dinh vé chikc néing, nhiém vy, quyén han ciia cdc-don vithugc va trycthudc
Trwong Dai hoc Tai chinh - Marketing;

Xét dé nghi ciia Truong phong T 6 chitc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc niing, nhiém vy, quyén han cua Phong Quan ly tai san va Cong
nghé thong tin thudc Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing dugc quy dinh nhu sau:

1. Vi tri va chirc nang

Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin 1a don vi chirc nang cép phong
thude Trudng, ¢6 chirc ning tham muu va gitip Hiéu trudng trong cc mang cong tac:
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quan ly, td chirc thuc hién khai théc, stir dung tai san, trang thiét bi, canh quan, mdi
truong; phat tridn va t& chirc quan 1y thuc hién hoat dong tmg dung cong ngh¢ thong
tin va chuyén d6i sd phuc vu cong tic quan ly, diéu hanh va cong tac dao tao, nghién
ctru khoa hoc; cong tac phong chdy, chita chay, phong chdng thién tai cia Truong.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. V& cong tac quén ly, khai thac, sit dung tai san, trang thiét bi, canh quan,
moi truong ctia Trudng.

a) Chu tri, phbi hgp véi cac don vi lién quan thude Trudng x4y dung trinh Hiéu
trudng ban hanh, phé duyét hogc trinh cap c6 tham quyén ban hanh, phé duyét cac dé
4n, k& hoach, guy dinh, quy ché va vin bin vé quan 1¥ tai sén, trang thiét bi va cong
tac khéc thudc pham vi chirc ning, nhiém vu ctia Phong theo quy dinh;

b) Tham muru, gitip Hiéu truong thong nhat quéan 1y va thuc hién cong tac quan
ly, khai thac, st dung tai san (bao gdm cé dat dai), trang thict bi cia Trudng theo quy
dinh, dam bao hidu qua, tiét kiém, chong lang phi; chu tri, phoi hop véi cac don vicod
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thiét bi ctia Trudng; chu tri, phéi hop vai Phong Tai chinh - Ké toan va cac don vi
thudc Trudng 6 chirc kiém ké tai san dinh ky hing ndm, danh gid, phan loai-chét
luong tai san va dé nghi thanh ly tai san thee-quy dinh; hudng dan vé mit chuyén
mon, nghigp vu cho cac don vi thudc Trudng trong viée thuc hién cbng tac quan 1y,
khai thac, sit dung tai san, trang thiét bj dugc giao theo ding quy dinh; xay dung ké
hoach va d& xuét céc bién phip t4 chirc thuc hién cong tic bao vé tai san cdng, thuc
hién tiét kiém, chéng ling phi; 1am nhiém vy thudng truc ki ddng thanh ly tai sdn
ctia Trudng va tham gia cac hdi ddng khac theo-quy dinh;
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¢) Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan t6 chirc quan iy, dam bao vén hanh
héi trudmg, giang dudng, phong hoc, phong lam viée (trr cac hoi truong, phong hoc,
phong 1am viéc da giao cho céc don vi khac quén 1y); quan 1y va dam bao van hanh
hé thong dién, nudc phuc vu cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong
khéc cua Truong (trir hé théng d3 giao cho cac don vi khac quan 1y);

d) Chi tri, phéi hop v6i Phong Tai chinh - K& to4n va cac don vi lién quan xay
dung va trinh H6i ddng truomg, Hiéu trudng phuong dn-quan ly, khai thac, st dung
tai san céng phi1 hop, hiéu qué, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; t6 chirc
thire hién cong tac tiép nhan, ban giao co s& nha, d4t vA tai san; cong tac bao céo chi-
tiét. tdng hop quan 1y va sir dung dAt dai, tai san theo quy dinh cua phap luét; t6 chitc
quan 1y, giém sat thye hién hop ddng cho thué tai san (trong gitt xe, cin tin,...) va cic
hop ddng thué dich vu bén ngoai @& thuc hién nhiém vy cta Phong (quéarrly van hanh
tron gbi, thué dich vu vé sinh, dién, nudc, dién thoai, rac thai, chdm séc cdy xanh,
canh quan) bao gbm viéc nghiém thu, 1ap hd so thanh toan, theo ddi, d6n déc nghia
yu thanh toan hop ddng (cong ng phai thu, phai tra) va thanh 1y hop dong.

d) Chu tri, phdi hop v6i Phong Ké hoach va Pau tu tham muu, d& xudt thyc
hién c4c ndi dung cong viée lién quan v&é bdi thuong giai phong mét bang thudc tréch
nhiém ciia Trudng trong qua trinh phdi hop v6i co quan c6 thAm quyén thuc hién cong
thc bdi thudng giai phong mit bang theo quy dinh ctia phép ludt.
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e) Phéi hop v6i Phong K& hoach va Diu tu va cac don vi lién quan xay dung
ké hoach x4y dung, stta chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi, canh quan, moi
truong va ké& hoach mua s&m tai san, hang hoa, dich vu trinh Hiéu truong hogc trinh
cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh; tham gia thAm dinh sy phu hop
vé quy mo, tinh chét, cong ning, su cAn thiét @6i véi cac du an, hang muc dau tu va
mua sam.

g) Chu tri, phdi hop véi don vi lién quan t4 chirc thuc hién cc hang muc sta
chita, mua sém t3i san, hang héa, dich vy nho Ié, Khéi lwong va gié tri thp dé kip thoi
dap Gng yéu cAu str dung thuong xuyén theo giao viéc cua Hi€u truéng (néu cd) va
quy dinh ctia Truong.

h) Té chirc quan ly cicco s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién lam viéc,
giang day va hoc tap tai tru s& chinh va cac co s& coa Trudng; dam bao cac didu kién
phuc vu cdng tic gidng day, hoc tap va lam viéc cua cac don vi trong Truong vé dién,
nude sinh hoat, nude ubng (ké ca nudce ubng tai cac phong hop thudc pham vi quan
1y7), thiét bi hoc cu, phuong tién phong chay chita chay; td chirc giao nhan trang thiét
bi cho Ban Can sy 16p vao dau va cudi mdi budi hoc.

i) Chu tri cong tac td chtrc quan 1y, cung cép, trang bi cac loai may moc, trang
thiét bi, vin phong phém, dung cu lam viée, giang day, hoc tap va thiét bi phong chay
chita chay cia Trudng; thuc hién bao tri may moc, thiét bi van phong; t6 chirc, trién
khai thuc hién viéc sit dung céc tai san, co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién
nghién ctru, giang day, 1am viéc va hoc tap mot cach hiéu qua va tiét kiém. Quan ly,
kidm tra, bao tri hé thong dién, dién lanh, dién thoai, hé théng cap thoat nuoc, he théng
trang thiét bi phong chdy chita chdy tai cac co so ctia Truong;

k) Chu tri quan ly va gidm st cong tic dam bao vé sinh khudn vién, giang
dudng, phong hoc, khu vuc 1am viéc, cham soc hé théng cay xanh ndi, ngoai canh
dam bao canh quan xanh, sach, dep mdi trudong than thién; td chirc thuc hién vé sinh
giang dudng, phong hoc, phong lam viéc, nha vé sinh, khudn vién..., t4t céc thiét bi

dién, dong cac clra ra vio, cira sO, sp xép lai ban ghé khi 16p khong con hoc; kiém
tra, khoa voi nude trude khi ra v& (tai cc co s& cua Truong khong thué dich vu bén
ngoai thyre hién);

1) Chi tri, phéi hop v6i Phong Quan Iy dao tao va cac don vi lién quan xay
dung phuong an b6 tri giang dudng, phong hoc cho céc hoat-ddng dao tao, khoa hoc
cong nghé-va cic hoat dong bdi dudng ciia Truong theo thoi khoa bitu hodc ké hoach
hoat dong boi dudng; didu chinh giang dudng, phong hoc khi ¢6 thay ddi lich hoc;
theo di, kiém tra cac co s& do Truong thué 1am phong hoc dam bao céc didu kién co
s vat chét, phuong tién ahim dam-bao k& hoach dao tao ctia Truong;

m) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung phuong an b tri, sap
xép viéc sir dung hoi trudng, phong hop, phong lam viéc tai tru s& chinh va cac co SO
cta Trudng (trir cac phong hop thudc pham vi quan ly cla Phong T chirc - Hanh
chinh); dam bao &m thanh, 4nh sang va cac phuong tién can thiét cho céc cude hop,
hoi nghi, 12 ky niém va cac sy kién cua Truong;
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n) Chu tri, ph6i hop v6i céc don vi lién quan x4y dung tiéu chuén, dinh mtec st
dung trang thiét bi phuc vu 1am viéc va giang day, hoc tép theo quy dinh ctia phdp
luét;

0) Chu tri, phéi hop véi cac don vi quén ly dao tao nghién ciru, c6 ké hoach bd
sung giang dudng, phong hoc du tiéu chuan nham dam bao diéu kién cho gidng day
va hoc tap theo quy dinh va chién lugc phat trién Trudng; tham muu thue hién viée
thué giang dudng, phong hoc theo nhu cau ciia cong tac dao tao (néu co); bdo cdo 56
liéu tidu chi co s& vat chat bao dam phuc vu dao tao ciia co s§ gido duc theo quy dinh
cia phép luat;

p) Chu tri, phbi hop v6i Phong K& hoach va Piu tu va céc don vi lién quan lap
ap an sir d]__ng tal san (‘nng vao muc dich kinh doann, cho ulub iicii uUcum, ligin ket
trén co s& quy dinh ctia phap ludt; chiu trach nhiém chinh, chi yéu trong viéc quan ly
t3i san ctia Nha trudng dé lién doanh, lién két, hop téc véi cac don vi bén ngoai (néu
o).

GG‘“AE H’J\.v \,J_l..;all 1 Y o uiuu figiiii va UU.\.LE u,eC

2.2. V& cbng thc phat trlen va tb chirc quéu y thuc h16'1 hoat donE, :mb dung
i1 56 phuc

chng ngne Tnf)nv iin va chuyen d
dao tao, nghién ctru khoa hoc.

a) Chu tri tham muu cho Hiéu truong cong tac xay dung chién lugc tng dung
cng nghé thong tin va chuyén d6i s§ phuc vu cong tic quén 1y va hoat dong chuyén
moén cta Nha trudng; thuc hién béo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh tinh hoat dong
ting dung cong nghé thong tin-va @& nghi huong glal quyet su ¢d lién quan den toan
bo hé thong cong nghé thong tin cla Trudng; tham gia tham dinh sy phu bap vé quy
md, tinh chat, cong nang, su can thiét d6i v6i cac du 4n, hang muc dAu tu va mua sim
¢6 lién quan dén cong nghé thong tin.

b) Chu tri xdy dung, trinh Hiéu trudng ban hanh céc quy dinh, huéng dan vé td
chirc hoat dong ing dung co'lg ngh¢ thong tin va chuyén d6i s6; quan Iy cac hé théng
thdng tin, khai thac, sir dung céc ¢ phan mém ding chung, bao dam an toan, bdo mét hé
thdng théng tin dién tir cua Trudng.

c¢) Chiu trach nhiém diéu hanh va quéan Iy-tean bo hoat déng con, g ngh¢ thong
tin tai Truong; thiét 1ap, theo doi va duy tri hoat dong lién tuc d6i véi cac hoat dong
ctia hé thong cong nghé théng tin; cung cip céc dich vy tin cfy va hi€uqua vé ha ting
cdng nghé théng tin cho hoat ddng nghién ciru, ‘giang day, hoc tép tai cac phong thuc
hanh méy tinh; quén-ly, van hanir tat ca cac phong may thuc hanh tai cic co s¢ cla
Trudng.

d) Phéi hop véi Phong K& hoach va Pau tw va cic don vi lién _quan téng hop
nhu ciu dAu tu, mua sim trang thiét bi cong nghé thong tin va chuyen 6i sb; tham
gia qua trinh thuc hi¢n lya chon nha thiu, gidm sét thuc hién hop dong a6i v6i cac goi
thau vé dAu tu va mua sim trang thiét bi cong nghé thong tin, chuyén dbi sb.

d) Huéng din st dung co s6 ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin va céc hé
thdng thong tin va phin mém ting dung phuc vu cdng tic dao tao, nghién ciru khoa
“hoc, cong tac quan ly va chuyén mén cua Truong.
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¢) Quan trj hé théng mang ndi bo, 1a dAu méi két ndi thong tin véi cac don vi
ngoai Truong va gitta cic don vi trong Trudng.

g) Quan 1y, bao tri, bao dudng, stra chita hé thdng may chli, mang may tinh, hé
thdng théng tin ciia Trudng, cic thiét bi cong ngh¢ thong tin cla cac don vi thudc va
tryc thugc Truong. Stra chita, khic phuc céc sy co k¥ thudt cia cic hé théng thong
tin, ha tAng va thiét bi cong nghé thong tin bao dam duy tri hoat dong lién tuc, thong
sudt, an todn va bao mét thong tin ctia hé théng.

h) Xay dung va duy tri hoat dong ctia website Trudng, cap nhét thong tin 1én
website theo quy dinh cta Truong. Gidm sét hoat dong va nang chp website nham
dam bao hoat dong lién tuc, kip thoi va dap ting yéu cau phat trién. Huo'ng dén, ho trg
céc don vi thudc va tryc thude Trudng xdy dung website cuia timg don vi.

i) T6 chirc thiét ké, xay dung, huéng dan st dung cac phin mém Gng dung
chuyén nganh phuc vu dao tao va quan ly cua Truong. T4 chirc va gidm sat viéc st
dung cac phan mém quan ly &p dung trong pham vi toan Truong.

k) Phéi hop véi cac phong chic ndng t& chitc thuc hién do tao, bdi dudng kién
thire vé cong nghé thong tin cho giang vién, vién chirc va ngudi lao dong thude va
truc thudc Truong theo yéu céu quén ly, dio tao cu thé trong ting thoi diém.

1) Chu tri x4y dung cdc van ban quan ly ctia Truong lién quan dén linh vuc
cOng nghé thong tin va chuyén dbi so.

2.3.Vé cong tac phong chay, chita chdy, phdng chéng thién tai clia Truong.

a)-Chti tri t6 chirc thyc hién toan dién cong téc bao dam-an toan phong chéy chita
chéy, phong chéng thién tai va efu-nan, ciru h cta Truong; 1ién ~hé, phéi hop véi co
quan phong chay chita chay dia phuong va cic co quan lién quan dé duoc chi dao va
huéng dan nghiép vu ve cong tac phong chay chita chay, phong chéng thién tai va clu
nan, ctru h; 1am nhiém vu thudng truc Ban chi dao phong chdy chita chay, clu nan,
ctru hd va phong chéng thién tai cia Truong.

b) Chu tri tham muu x4y dung vin ban va trinh Hiéu truong ban hanh vén ban

quy dinh cong tac phong chdy, chita chdy, phong chong thién tai va clru nan, ctiru hd
cta Trudng dé 1am cin cit t3-chitc thuc hién thdng nhét trong toan Trudng;

¢) Cht tri, phbi-hop v6i cac don vi lién quan tuyén truyen nang cao nhén thic
va ¥ thirc trach nhigm cho vién chirc; ngudi lao déng va nguoi hoc cta Trudng doi
v6i cong tac cong tac phongchay chita chéy, phong- chdng thién tai va clru nan, ctru hd;

d) Chu tri, phdi hop véi co quan chirc ning quén ly nha nude va td chiic ¢6
chuyén mon t chic tap huén, dién tdp cong téc phong chay chita chdy, phong chéng
thién tai va ctru nan, ciu hd trong toan Truong;

d) Chu tri xdy dung phuong én chi dong phong chéy chita chay, phong chéng
thién tai va ctru nan, ctru hd cua Truong dé bao dam an toan tinh mang con nguoi va tai
san;

e) Quan ly toan bd hé théng trang thiét bi phong chdy chita chay, phong chong
thién tai va clru nan, ciru ho clia Trudng bao dam hoat dong trong moi tinh hudng su co
Xay ra;



6

¢) Tham muru thanh 18p cac don vi, d6i phong chéy chira chay co sd, phong chéng
thién tai va ctru nan, ciru hd thudng truc tai céc co so cia Truong;

2.4. Phéi hop v&i Phong Tai chinh - K& toan, Phong Ké hoach va Pau tu va cc
don vi lién quan x4y dung dy toan ngén sich hang nam va ké hoach tai chinh ngan
han, trung han va dai han theo quy dinh cia Trudng.

2.5. T4 chirc thuc hién cong tac quan ly, luu trit hd so, tai ligu, di ligu thong
tin chi tiét v& dét dai, tai san va cac tai liéu lién quan khéc theo quy dinh ctia phap ludt
va cua Trudng.

2.6. Thue hién ché db béo céo, théng ké theo quy dinh dbi véi céc linh vuc cé
lién quan den chirc néing, phiém vy va quyén han cfia don vi.

2.7. Phbi hop véi phong Khao thi va Quan 1y chét lugng va cac don vi thude
va truc thude Trudng thuc hién cdng téc kiem dinh chat lugng gido duc cua Truong.

2.8. Phéi hop véi céc don vi chirc nang khéc thyc hién cac cong tac phat sinh
trong qué trinh hoat dong cua Truong.

2.9. Quan ly va st dung ¢6 hi€u qua 11gu5311_ nhén luc, co s& vit chét va cac
phuong tién, trang thi€t bi duge giao. Thuc hanh tiét kigm va chong lang phi tai don
V1.

2.10. Chu dong td chirc thuc hién céac nhiém v, quyén han khac khoéng quy
dinh curthé trén day va phoi hop véi cac don vi lién quan thyc hién bio dam chirc
ning, nhiém vy va quyén han ctia don vi va cac don-vilién quan.

2.11. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh hodc phan cong
ctia Hiéu trudng hotic Pho Hiéu trudng phy-trach.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2025 va thay thé muc
7 va muc 9 Chuong II Quyét dinh s6 2539/QD-DHTCM ngay 20/9/2024 cta Hicu
trudng ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia cac don vi thudc
va truc thudc Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing.

Pitu 3. Trudng cac don vi thude va trye thude Trudng va toan thé vién chitc,
ngudi lao dong thudc Phong Quén 1y tai san va Céng nghé théng tin chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. W’

HIEU TRUONG
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